
Ateliers numériques -Espace France Services 
JANVIER à JUIN 2024

JANV.

9
JANVIER

Gérer ses contenus numériques : 
Bonnes pratiques de classement
Sauvegarder ses documents et images
Utilisation clé usb et disque externe

23
JANVIER

Les moteurs de recherche :
Les différents moteurs de recherches 
Astuces et utilisation 
Exercices pratiques autour de la recherche
sur internet

FEVR.

6
FEVRIER

Consommation : 
Les forfaits mobiles et internet/fibre 
Comment choisir, changer d’opérateur, les
étapes, les pièges à éviter

20
FEVRIER

Smartphone et PC : 
Les interactions entre smartphone et
ordinateur.
Exercices pratiques : transfert vers pc
synchronisation agenda - sms…

Les mardis

de 14h à 16h

Ateliers gratuits et ouverts à tous sur
inscription :  

02 54 74 32 07 ou 
efs@mairie-cour-cheverny.fr

Les mardis de 14h à 16h

Ateliers gratuits et ouverts à tous sur
inscription :  

02 54 74 32 07 ou 
efs@mairie-cour-cheverny.fr

Les mardis de 14h à 16h

JANVIER - FEVRIERJANVIER - FEVRIER



MAI

7
MAI

Création d’un album photo à imprimer (cewe)
Préparation d’un album photo
Découverte du logiciel de création cewe

21
MAI

Navigation internet : 10 astuces pour simplifier la
navigation internet (favoris, onglets,
personnalisation…)

juin

4
juin

Bureautique tableur Excel initiation : 
Création d’un tableau 
Formules de base (débutant)

18
juin

Smartphone les applications du quotidien : 
Gps 
Cuisine 
Sorties...

MAI - JUINMAI - JUIN

MARS

5
MARS

E-mail  : 
Les bases de l’utilisation de l’e-mail et bonnes
pratiques
Fonctions avancées (répondeur, signature…). 

19
MARS

Zoom sur les fichiers PDF : 
Création, modification, conversion…
Entrainement autour de la création de pdf

AVRIL

2
AVRIL

Zoom sur les impôts : 
Déclarer ses impôts en ligne
Simulation de déclaration
Gestion des biens immobiliers 

16
AVRIL

Bureautique traitement de texte :
Création d’un courrier
Création d’une lettre type (word, open office)

MARS - AVRILMARS - AVRIL


